劳动保障监察检查登记表

编号：
	被检查单位
	
	单位性质
	

	地    址
	
	邮    编
	

	法人代表人
	
	职  务
	
	电    话
	

	人事劳资负责人
	
	职  务
	
	电    话
	

	填  报  人
	
	职  务
	
	电    话
	

	登记注册机关
	
	法人营业执照注册号码
	

	主要经营范围
	

	主 要 部 门
	
	电   话
	

	职工总人数

              人
	其

中
	（一）

	
	
	固定性用工人数
	临时性用工人数
	外来人员人数
	农村劳动力人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	（二）

	
	
	女职工人数
	从事第四级体力劳动强度人数
	从事其它禁忌岗位劳动人数

	
	
	
	
	

	劳动合同订立情况

	订立劳动合同人数
	劳动合同鉴证人数
	未订立劳动合同人数
	劳动合同未鉴证人数`

	
	
	
	

	就业准许入、持证就业、持证上岗情况

	外来人员就业人数          人
	从事专业技术岗位工作人数         人

	已办理就业证（人）
	未办理就业证（人）
	已办理职业资格证人数
	未办理职业资格证人数

	
	
	
	


	职    工    工    作    时    间    情    况 

	职 工 工 作 时 间 实 行 每 天 工 作               小 时， 每 周 工 作        天

	实行国家标准工时制度的职工      人
	实行计件工时制度的职工       人

	实行不定时工时制度的职工         人
	实行综合计算工时制度的职工        人

	职工日加班时间（小时/人平均）
	
	职工月加班时间（小时/人平均）
	

	加班是否与工会和职工协商
	
	加国旗理否按标准兑现加班工资
	

	支付职工工资情况
	发放职工工资日期
	
	每月是否按时支付职工工资
	

	
	工资总额（元）/年
	
	职工个人年平均工资额（元）
	

	
	职工个人最高月工资额（元）
	
	职工个人最低月工资额（元）
	

	
	年拖欠职工工资额（元）
	
	离（退）休人员养老金是否足额发放
	

	缴纳社会保险费情况
	养老保险
	应缴金额（元）
	
	实缴金额（元）
	
	当年欠缴金额（元）
	

	
	失业保险
	应缴金额（元）
	
	实缴金额（元）
	
	当年欠缴金额（元）
	

	
	医疗保险
	应缴金额（元）
	
	实缴金额（元）
	
	当年欠缴金额（元）
	

	
	工伤保险
	应缴金额（元）
	
	实缴金额（元）
	
	当年欠缴金额（元）
	

	
	女职工生育保险
	应缴金额（元）
	
	实缴金额（元）
	
	当年欠缴金额（元）
	

	被检查单位盖章

以上情况属实

经办人签名：

                                    年     月       日
	劳动保障监察员签名：

                                       年      月      日

	备

注
	


劳动保障年检用人单位应提供的有关材料

1、企业工商执照复印件

2、用人单位劳动保障规章制度文本

3、员工花名册、工资发放表、财务报表、会计总帐

4、当年员工增减变动有关材料

5、员工签订劳动合同书样本

6、当年缴纳养老保险、失业保险、工伤保险、女工生育保险、医疗保险的凭据（或复印件）

7、国有企业下岗职工花名册，下岗职工出中心人员情况及再就业情况

8、专业技术岗位职工持证上岗有关材料

9、女工、未成年工特殊保护及有无使用童工的情况说明

10、劳动保障监察机构需要提供的其它材料

